
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

เรื่อง มาตรฐานการให้บริการสอบสวน 

ประจ าปีงบประมาณ 2569 

 

 

 

 

 

สถานีต ารวจภูธรหล่มสัก 

 



พันธะสญัญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 

     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าที่เสมียนประจำวัน 

เพื่อเขียน บันทึกประจำวัน

เอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามใน

บันทึกประจำวันในข้อที่รับแจ้ง3. 

เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบ

สำเนา บันทึกประจำวันให้ผู้

แจ้ง* ประชาชนมีทางเลือกที่

สามารถใช้บริการได้ ที่สถานี

ตำรวจใกล้เคียงที่สะดวก แจ้ง

ความ ออนไลน์ 

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับต้ังเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบสั่ง 

 

1. นำใบสั่งไปพบพนักงาน

สอบสวนเพื่อกำหนดอัตรา

เปรียบเทียบปรับ2. ชำระค่าปรับ

ที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ

ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี่

(กรณีไม่ต้อง บันทึกคะแนน)* 

ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะ

สามารถใช้ บริการช าระค่าปรับ

ทางไปรษณีย์หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นับต้ังเวลาท่ีเจ้าหน้าท่ีรับแจ้ง 



3. การสำเนาบันทึก

ประจำวัน  เกี่ยวกับคด 

1. ย่ืนคำร้องขอคัดสำเนาบันทึก

ประจำวัน ต่อพนักงานสอบสวน

2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา

แล้วมี ความเห็นอนุญาต3. 

เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวัน

สำเนาบันทึก ประจำวันให้

นายตำรวจสัญญาบัตรรับรอง 

สำเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนคำร้องทุกข์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของ

คดี หรือ ร้อยเวรตรวจสอบ

เอกสารที่เก่ียวข้อง 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

คดีและ อธิบายขั้นตอนการ

ดำเนินคดี 

3. บันทึกปากคำและลงลายมือ

ชื่อในสมุบัญชี ยึดและรักษา

ทรัพย(์กรณียึดของกลาง) ลง 

บันทึกประจำวันบันทึกการถอน

คำร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอม

ความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจ้งความเป็น

หลักฐาน  กรณีไม่เก่ียวกับ

คด 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม

รายละเอียด ข้อเท็จจริงและ

ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 

เก่ียวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. การขอประกันตัว

ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์

เก่ียวข้องนำ หลักประกันย่ืนคำ

ร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 

พนักงานสอบสวน หรือเจ้า

พนักงานตำรวจ  

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

หลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมี

ความเห็นควร หรือไม่ควร

อนุญาตให้ประกัน 

4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่

อนุญาตให้ ประกัน 

5. กรณีที่อนุญาต ให้ออก

หลักฐานรับ หลักประกันและ

สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้ 

นายประกัน 

6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันทำ

การบันทึก ประจ าวันเพื่อปล่อย

ตัว หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่เวลา

ที่ย่ืนคำร้องต่อ พนักงาน

สอบสวน หรือเจ้าพนักงาน

ตำรวจ กรณีเหตุจำเป็นไม่

อาจสั่งปล่อยชั่วคราวได้ให้ 

พิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใน 

24 ชั่วโมง นับแต่ เวลาที่ย่ืน

คำร้องขอปล่อยชั่วคราว 

 

 

1. พนักงานสอบสวนได้ทำการ

สอบสวน พิมพ์ลายนิ้วมือ

ผู้ต้องหาแล้ว 

2. หลักฐานเกี่ยวกับผู้ประกัน

ครบถ้วน 

3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกัน

ครบถ้วน  

4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี

อำนาจวินิจฉัย คำร้องยกเว้น 

4.1 คดีความผิดต่อ

พระมหากษัตริย์ พระ ราชินีรัช

ทายาท และผู้สำเร็จราชการ

แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคงของ

รัฐภายใน ราชอาณาจักร 4.3 คดี

อุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 

7. การคืนหลักทรัพย์ที่

นำมาประกันผู้ต้องหา 

1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัว

ผู้ต้องหา พบพนักงานสอบสวน

หรือเจ้าหน้าท่ีธุรการ ทางคดี 

2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้า

หน้าธุรการทาง คดีตรวจสอบ

และบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือ 

บันทึกเหตุที่ถอนคดีได้ 

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น

ให้ถอน สัญญาประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมงในวันเวลา

ราชการนับแต่ เวลาท่ีย่ืน

หลักฐานประกันตัวผู้ต้องหา

ต่อ พนักงานสอบสวน

ภายใน 1 วันทำการนับแต่ 

วัน ย่ืนหลักฐานประกันตัว

ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน

สอบสวนภายใน  

1วัน 

1. หลักทรัพย์ที่เก็บรักษาอยู่ที่

สถานีตำรวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 

านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรัพย์

ประกัน 

1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บรักษาอยู่ท่ี

สถานีตำรวจ  

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี

อำนาจวินิจฉัย คืนหลักประกัน 



4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันลง

บันทึก ประจำวัน และมอบ

หลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถ

ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทึก

ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. นำรถไปตรวจสภาพที่กอง

บังคับ การจราจรหรือ

ผู้ชำนาญการอ่ืน แต่ต้อง 

สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ

ชำนาญในเร่ืองนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณี

ศาลมีค าพิพากษา หรือ

คำส่ังถึงท่ีสุดไม่ริบหรือ

พนักงานอัยการ แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 

และเอกสารที่ เก่ียวข้อง พบ

พนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ

หลักฐาน และพิจารณามี

ความเห็นเสนอผู้มีอำนาจสั่ง คืน

ของกลาง 

3. ลงบันทึกประจำวันคืนของ

กลางและลง ลายมือชื่อรับใน

สมุดบัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้า

ของคด 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็น

หนังสือถึง ผู้เสียหาย 

 

 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ

สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 



11. การแจ้งให้ญาติหรือ

บุคคลท่ีผู้ต้องหา ไว้วางใจ

ทราบการจับกุมเมื่อผู้ถูก

จับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุม

ผู้ต้องหาเป็นผู้ แจ้งหรือ

ประสานงานตำรวจท้องที่ ที่

ญาติ หรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา

ไว้วางใจมีภูมิลำเนาอยู่ เป็นผู้

แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 

 


